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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Dyrekcja Miejskiego Ogrodu Zoologicznego im. Antoniny i Jana Zabifskich w Warszawie zaprasza do

ztozenia ofert w postepowaniu na Dostawe sprzetu komputerowego i oprogramowania biurowego

Microsoft Office dla Miejskiego Ogrodu Zoologicznego im. Antoniny i Jana Zabirnskich w Warszawie.

Adres

strony internetowej na ktdrej zamieszczono Zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami:

https://zoo.waw.pl/bip/zamowienia-publiczne/do-30000-euro

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa sprzetu komputerowego i oprogramowania biurowego
Microsoft Office dla Miejskiego Ogrodu Zoologicznego im. Antoniny i Jana ZabiAskich w
Warszawie. Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na 3 czesci, zwanych ZADANIAMI:

1.1.ZADANIE Nr 1 — Komputery stacjonarne i przenosne typu laptop. Szczegétowy opis
przedmiotu zamodwienia zostat okreslony w Zatgczniku Nr 1 do Zapytanie ofertowego.

1.2.ZADANIE Nr 2 — Sprzet komputerowy: monitory, drukarki, punkty dostepowa WiFi.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat okreslony w Zatgczniku Nr 1 do Zapytanie
ofertowego.

1.3.ZADANIE Nr 3 — Oprogramowanie biurowe Microsoft Office 2024. Szczegdtowy opis
przedmiotu zamodwienia zostat okreslony w Zatgczniku Nr 1 do Zapytanie ofertowego.

Wspdlny Stownik Zamoéwiern (CPV): 30213100-6; 30213300-8; 30231300-0; 30232110-8;

32510000-1; 48700000-5

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera Zatgczniku Nr 1 i Zatgcznik Nr 2 do Zapytania

ofertowego.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot zamodwienia zgodnie ze ztozong ofertg i

Zapytaniem ofertowym, stanowigcymi integralng czes¢ umowy.

Warunki realizacji zamoéwienia zostaty zawarte w Zatgczniku Nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia

i Zatgczniku Nr 5 — wzdr umowy do Zapytania ofertowego.

O udzielenie zamodwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg wszelkie wymagane

prawem, aktualne zezwolenia i decyzje na prowadzenie dziatalnosci stanowigcej przedmiot

zamowienia.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg wedtug zasad okreslonych

Kodeksem cywilnym.

Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie

zamowienia do czasu wygasniecia zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajgcego.

Wymagana jest nalezyta starannosé przy realizacji przedmiotu zamdwienia, rozumiana jako

starannosc profesjonalisty w dziatalnosci objetej przedmiotem zamdwienia.
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10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozyc

oferte na jedng, kilka lub wszystkie czesci zamdwienia (jedno, kilka lub wszystkie ZADANIA).
Przez oferte cze$ciowa Zamawiajgcy rozumie ogét przedmiotu zamdwienia obejmujgcy dang
czes¢ zamowienia — ZADANIA.

11. Wymagany termin realizacji zamdwienia 30 dni od daty zawarcia umowy.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024
r., poz. 1320).

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w zakresie danego zadania. Ztozenie wiekszej ilosci
ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienié¢ tre$¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci Zapytania ofertowego,
Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej, na ktérej udostepniono Zapytanie ofertowe.

. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim i Zamawiajgcy nie wyraza zgody na skfadanie

ofert, oswiadczen oraz innych dokumentéw w jezyku obcym.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z trescig Formularza ofertowego, stanowigcego Zatgcznik Nr
2 do Zapytania ofertowego.

Na oferte sktadajg sie:

6.1. prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowiacy Zatgcznik Nr 2 oraz
Zatgcznik Nr 3 — Formularz cenowy do Zapytania ofertowego;

6.2. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajgcy samodzielnie pobierze niniejszy dokument, jezeli moze go uzyskaé za
pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r., poz. 307). Zamawiajacy
moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranego
samodzielnie dokumentu;

6.3. petnomocnictwo w przypadku podpisania dokumentow przez osobe niewymieniong w
dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy.

. Oferta winna by¢ opatrzona wtasnorecznym podpisem w sposdb umozliwiajacy identyfikacje

podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby podpisujgcej) przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze
lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo zgodnie
z zataczonym petnomocnictwem.

. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia (np.

konsorcjum, spdétka cywilna) oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie lub przez upowaznionego petnomocnika. Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
przedmiotu zamdwienia.
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9. Petnomocnictwo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych dokumentow
sktadanych wraz zofertg albo do reprezentowania wszystkich Wykonawcédw wspdlnie
ubiegajagcych sie o udzielenie zamdwienia nalezy sporzadzi¢ w formie dokumentowej a
dostarczy¢ w postaci skanu.

10.Wykonawcy bedacy osobami fizycznymi, w tym prowadzgcymi dziatalnos¢ gospodarczg, na

etapie sktadania ofert zobowigzani sg do ztozenia nastepujacego oswiadczenia:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej, moich danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie i nazwisko, a w
przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — réwniez w zakresie firmy, na potrzeby
zwigzane z zamoéwieniem publicznym, w ramach ktérego sktadam swojg oferte. Ponadto
wyrazam zgode na podanie do publicznej wiadomosci wysokosci zaproponowane] ceny za
realizacje zaméwienia”.

11. Wykonawcy bedacy osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi niebedgcymi

osobami prawnymi, ktérym ustawa przyznaje zdolnos$¢ prawng, na etapie skfadania ofert
zobowigzani sg do ztozenia nastepujgcego oswiadczenia:
»Znany jest mi fakt, iz dane identyfikujagce podmiotu, ktory reprezentuje, stanowig informacje
publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej, ktére podlegajg udostepnianiu w trybie przedmiotowej ustawy. Ponadto wyrazam
zgode na podanie do publicznej wiadomosci wysokosci zaproponowanej ceny za realizacje
zamoéwienia.”

12. O udzielenie zaméwienia nie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy wczesniej wykonali
zamoéwienie dla ZOO z nienalezytg starannoscig, w szczegdlnosci:

12.1. nie wykonali zamdéwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie;

12.2. dostarczyli towary lub uzyli materiaty o niewtasciwej jakosci;

12.3. nie wywiazali sie w terminie z warunkdw gwarancji lub rekojmi;

12.4. wykonane zamodwienie obarczone bylo wadg, powodujgcg koniecznos$¢ poniesienia
dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez ZOO.

13. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofac¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ przekazane Zamawiajgcemu w sposdb okreslony w pkt Il ppkt 1 przed uptywem
terminu sktadania ofert. O$wiadczenia powinny zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie
»ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

14. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz z zastrzezeniem pkt 15 dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

15. Zamawiajacy poprawi w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

16. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
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17.

18.

Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie o udzielenie wyjasnien. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamodwienia. Oferta zostanie réwniez odrzucona w przypadku nie
spetnienia wymagan dotyczacych przedmiotu zamdwienia okre$lonych przez Zamawiajgcego.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.29,08

TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

Skan podpisanej oferty nalezy przesta¢ na adres email: przetargi@zoo.waw.pl w terminie do
dnia 29.08.2025 r. do godz. 9:00

W tytule maila nalezy wpisa¢: Znak: NZ-28-17/25 — OFERTA

Oferta ztozona po terminie, o ktdrym mowa w pkt Il ppkt. 1 niniejszego Zapytania ofertowego,

nie bedzie rozpatrywana.

3. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy przekaze na wniosek Wykonawcy, zbiorcze zestawienie ofert zawierajgce: nazwe

albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci, Wykonawcow ktérzy ztozyli oferty, a takze ceny zawarte w ofertach

OCENA OFERT

1. Punktacja w kryterium ,,Cena” bedzie wyliczona zgodnie ze wzorem wskazanym w pkt 5.1.

2. Cena oferty, powinna byé wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku przy zastosowaniu matematycznych regut zaokraglania liczb. W przypadku braku
wskazania dwdch miejsc po przecinku, Zamawiajacy przyjmie wartos$¢ po przecinku wynoszaca
00.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza podania w ofercie ceny w walucie obcej.

4. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. W takim
przypadku Wykonawca, sktadajac oferte, jest zobligowany poinformowac Zamawiajgcego, ze
wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujac:

a) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku;

b) kwote podatku od towardw i ustug, ktéra powinna by¢ doliczona do ceny ztozonej oferty, o ile
nie wynika to z tresci ztozonej oferty.

5. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastepujace kryteria:

Cena — 100 pkt.
: Ocno _% @ 4/6
%g é jednostka budzetowa
) B miasta stotecznego
S—1> Warszawy

#chronimyGINACEgatunki


mailto:przetargi@zoo.waw.pl

5.1. Kryterium ,cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny (brutto), podanej przez
Wykonawce w ofercie. Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie

WzOoru:
cmin
[ o= R x 100 pkt
Co
gdzie:

Cmin - cena (brutto) oferty najtanszej

Co- cena (brutto) oferty ocenianej

Oferta z najnizszg ceng (brutto) moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 punktéw.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie wymagania postawione
W niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz otrzyma tacznie najwyzszg liczbe punktéw w kryterium
,cena”.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wezwie wykonawcoéw ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie moga
oferowad cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

V. WYIJASNIENIE TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego
wptynie do Zamawiajgcego do 25.08.2025 r. do godziny 9:00.

Zamawiajgcy zamiesci tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej, na ktérej
udostepniono Zapytanie ofertowe.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt V ppkt 1 niniejszego Zapytania ofertowego, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢
whiosek bez rozpoznania.

VI. INFORMACIE O UDZIELENIU ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Informacja o wyniku postepowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na ktérej

udostepniono Zapytanie ofertowe.

VIl. SPOSOB KONTAKTOWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. W sprawach zwigzanych z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy oraz Wykonawcy beda

porozumiewac sie pisemnie lub drogg elektroniczna.

2. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Krzysztof Oleksiak — Specjalista ds. IT
Sylwia Pigul — Referent Dziat Zamdwien Publicznych
od poniedziatku do pigtku, w godz. od 8% do 14%;
email: przetargi@zoo.waw.pl ; fax: (22) 619 58 98.
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Vill. POSTANOWIENIA DODATKOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego

Wykonawcom nie przystuguja z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia.

IX. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1. Zatgcznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamédwienia;
2. Zatacznik Nr 2 — Formularz ofertowy — wz6r;
3. Zafacznik Nr 3 — Formularz cenowy - wzér
4. Zatacznik Nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy — wzor.
5. Zatacznik Nr 5 — Wzér umowy
ZATWIERDZIt

Dyrektor Miejskiego Ogrodu Zoologicznego

im. Antoniny i Jana Zabinskich w Warszawie

dr Andrzej G. Kruszewicz

Warszawa, dnia 19.08.2025r.
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