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Zarzadzenie nr 11/2024
Dyrektora Miejskiego Ogrodu Zoologicznego
im. Antoniny i Jana Zabiriskich w Warszawie

z dnia 31.05.2024 .

w sprawie wprowadzenia zasad organizowania praktyk studenckich w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym
im. Antoniny i Jana Zabirniskich w Warszawie

§1

Wprowadza sie Zasady organizowania praktyk studenckich w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym im. Antoniny

i Jana Zabiiskich w Warszawie, stanowigce zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Dziatowi Komunikacji Spotecznej.

§3

Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych ZOO do zapoznania podlegtych pracownikéw z

Zarzadzeniem.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie w dniu ogtoszenia, natomiast uznaje sie, ze okres od daty wejscia
w zycie do 17 czerwca 2024 roku jest okresem przejsciowym, w ktérym pracownicy bedg mieli czas na

zapoznanie sig i wdrozenie zasad organizowania praktyk studenckich, okreslonych niniejszym Zarzadzeniem.

dr Andrzegj ruszewicz

glor
Miejskiego Ogrodu Zoologicznego
im. Antoninyi Jana Zabiriskich w Warszawie

data ostatniej aktualizacji podpis pracodawcy lub osoby upowaznionej






Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 11/2024 z dnia 31.05.2024 r.

ZASADY ORGANIZOWANIA PRAKTYK STUDENCKICH W MIEJSKIM
OGRODZIE ZOOLOGICZNYM IM. ANTONINY | JANA ZABINSKICH
W WARSZAWIE

§ 1 Postanowienia ogodlne

W Miejskim Ogrodzie Zoologicznym im. Antoniny i Jana Zabiriskich w Warszawie (zwanym
dalej ZOO) moiliwa jest realizacja praktyk studenckich zgodnie z warunkami okreslonymi
niniejszymi zasadami.

Realizacja praktyk studenckich w ZOO jest mozliwa po spetnieniu co najmniej jednego
z ponizszych warunkow:

a) zawarcia porozumienia pomiedzy ZOO a podmiotem kierujagcym (uczelnig). Wzér
porozumienia znajduje sie w zataczniku nr 1 do niniejszych Zasad,

b) wystawienia przez uczelnie skierowania na praktyki (dotyczy uczelni, z ktérymi ZOO
zawarto umowy ramowe lub dtugoterminowe uwzgledniajace odbywanie praktyk
przez osoby studenckie w ZOO).

Celem praktyk studenckich jest nabycie przez osobe odbywajacg praktyke nowych lub
pogtebienie posiadanych juz (nabytych podczas studidw) umiejetnosci, wiedzy
i zachowan, ktére sg potrzebne podczas wykonywania zawodu. Podczas praktyk w ZOO
osoba studencka nabywa umiejetnosci i zachowania potrzebne w $rodowisku pracy,
zapoznaje sie z organizacjg i funkcjonowaniem ZOO oraz jego komérek organizacyjnych
(i ich wyposazeniem technicznym) zwigzanych z realizacjg zadarn powigzanych z profilem
studidéw, poznaje srodowisko zawodowe i zasady etyki zawodowe;j.

Praktyki studenckie sg realizowane na podstawie programu praktyk uczelni kierujacej
osobe studencka do odbycia praktyk w zakresie uzgodnionym z ZOO i zaakceptowanym
przez strony.

Termin realizacji praktyk studenckich wynika z harmonogramu procesu nauczania i jest
ustalany z Koordynatorem praktyk ZOO. Praktyki studenckie realizowane sa w dni robocze
od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy ZOO, a wszelkie zmiany, w tym praca
w weekendy, mozliwe s3 po ustaleniu ich z Koordynatorem praktyk ZOO przed
rozpoczeciem praktyki.

Termin rozpoczecia praktyki ustalany jest przez ZOO. W wyjgtkowych przypadkach
mozliwe jest ustalenie terminu indywidualnie.

Realizacja praktyk nie moze zaktécac realizacji zadan ZOO.

Praktyki studenckie sg nieodptatne.

Minimalny czas trwania praktyki w ZOO wynosi 10 dni roboczych (80 godzin).



10.

11.

12.

13.

14.

Organizacje praktyk w ZOO koordynuje Dziat Komunikacji Spotecznej. Informacje na temat
praktyk mozna uzyska¢ bezposrednio od Koordynatora praktyk, piszac na adres e-mail:
praktyki@zoo.waw.pl.

Prace osoby odbywajacej praktyke bezposrednio nadzoruje Opiekun osoby odbywajacej
praktyke, ktéry ma minimalny staz pracy w ZOO -12 miesiecy, a w wyjgtkowych
sytuacjach, za zgoda brygadzisty i/lub kierownika sekcji/dziatu, osoba ktéra ma krétszy
staz pracy.

Zasady organizacji praktyk studenckich majg zastosowanie do oséb studenckich na
krajowych szkotach wyzszych. Wnioski oséb studenckich na uczelniach zagranicznych oraz
na utworzonych przez nie filiach, sg rozpatrywane indywidualnie.

ZOO nie pokrywa kosztéw zakwaterowania, wyzywienia oraz pozostatych kosztow
zwigzanych z odbywaniem praktyki.

Osoby odbywajace praktyki na stanowiskach biurowych nie obowigzuje wykaz odziezy
i obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony indywidualnej.

§ 2 Wymagania oraz tryb przyjecia na praktyki studenckie

. Praktyka studencka jest realizowana na podstawie decyzji Koordynatora praktyk ZOO, ktéra

podejmuje w oparciu o dostepnos¢ miejsc realizacji praktyk w ZOO oraz ztozony komplet
dokumentow.

. Warunkiem przyjecia na praktyki studenckie jest ztozenie przez osobe studenckg do

Koordynatora praktyk, w terminie co najmniej 14 dni przed ich planowanym rozpoczeciem,
podpisanych dokumentéw:
a) formularza zgtoszenia o tresci zgodnej ze wzorem ZOO z Zatacznika nr 2,
b) programu praktyk uczelni wraz z okresleniem wymaganej liczby godzin,
c) porozumienia o praktyke studencka lub skierowania na praktyke z uczelni, jesli
uczelnia ma podpisang umowe diugoterminowg z ZOO,
d) dokumentu potwierdzajgcego posiadanie ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow (NNW) na czas praktyk.
Osoba studencka, przed rozpoczeciem praktyki, zobowigzana jest do zrealizowania
szkolenia w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej, a takze
zapoznania sie z dokumentami dotyczagcymi ochrony danych osobowych, regulaminami
wewnetrznymi oraz procedurg przeciwdziatania zachowaniom niepozgdanym oraz innymi
wskazanymi przez Koordynatora i Opiekuna osoby odbywajgcej praktyke wewnetrznymi
aktami obowigzujgcymi w ZOO niezbednymi do odbywania praktyk na danym stanowisku.

§ 3 Uprawnienia i obowigzki ZOO:

Z00 w ramach realizacji studenckich praktyk zobowigzane jest do:
a) zorganizowania i przeprowadzenia praktyki zgodnie z programem praktyk
uzgodnionym z uczelnia,
b) wyznaczenia Opiekuna osoby odbywajacej praktyke dla kazdej osoby przyjetej na
praktyki,



c) zapewnienia biezgcego nadzoru nad realizacjag zadan i celéw wynikajgcych
z programu praktyk,

d) umozliwienia osobie wyznaczonej przez Uczelnie sprawowania nadzoru
dydaktycznego nad praktykami,

e) potwierdzenia odbycia praktyk studenckich na dostarczonym przez osobe
odbywajgca praktyki dokumencie.

2. ZOO w ramach realizacji studenckich praktyk ma prawo:

a) w przypadku nagannego zachowania sie osoby odbywajgcej praktyke, powiadomié
o tym osobe odpowiedzialng ze strony uczelni,

b) zazadac od uczelni odwotania osoby odbywajacej praktyke studencka w przypadku,
gdy naruszy ona dyscypline pracy, zasady BHP lub obowigzujgce go regulaminy ZOO,

c) bez uprzedniego uzgodnienia z uczelnig nie dopusci¢ do kontynuowania praktyki
studenckiej przez osobe, ktéra naruszyta dyscypline pracy lub zasady BHP, co
spowodowato zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzi lub zwierzat w ZOO,

d) zada¢ od osoby odbywajgcej praktyke naprawienia wyrzadzonej szkody, we
wskazanej przez ZOO formie.

§ 4 Zobowigzania Koordynatora praktyk ZOO

1. Koordynator praktyk ZOO:
a) kontaktuje sie z uczelnig i kompletuje dokumenty,

b) zgodnie z programem praktyk przydziela osoby odbywajgce praktyke do okreslonych

dziatéw/sekcji,

c) w porozumieniu z kierownikami dziatéw/sekcji ZOO wskazuje osobom studenckim

d)

e)

f)

g)

h)

Opiekuna osoby odbywajacej praktyke (Opiekun moze nadzorowac¢ w ustalonym
terminie maksymalnie 3 osoby odbywajace praktyke),

informuje osoby odbywajgce praktyke o ogdlnych zasadach funkcjonowania ZOO
i najwazniejszych regulaminach i procedurach obowigzujacych osoby odbywajace
praktyke,

po rozliczeniu sie osoby odbywajacej praktyke z powierzonych zadan i sprzetow,
potwierdza odbycie praktyk w ZOO na podstawie opinii Opiekuna,

przekazuje informacje Koordynatorowi praktyk uczelni o istotnych incydentach
z udziatem oséb odbywajacych praktyke (w tym o wypadkach przy pracy),

przekazuje informacje Specjaliscie ds. BHP o wypadkach przy pracy z udziatem oséb
odbywajacych praktyke,

dopuszcza osobe studencka do odbywania praktyk i informuje o tym Opiekuna osoby
odbywajacq praktyke po ztoieniu przez osobe odbywajgcg praktyke dokumentéw:
wymienionych w § 2 ust. 2, a takze karty potwierdzajacej odbycie szkolenia BHP i
stanowiskowego oraz podpisanych oswiadczen wedtug wzordw z zatgcznika nr 3.

§ 5 Zobowigzania Opiekuna osoby odbywajacej praktyke

1. Opiekun osoby odbywajgcej praktyke:



a) przydziela zadania oraz sprawuje biezaca kontrole nad realizacjg praktyki,

b) przekazuje osobie odbywajacej praktyke uwagi i zalecenia dotyczace sposobu
wykonywania przez niego prac i zadan,

c) przed dopuszczeniem osoby studenckiej do odbywania praktyki organizuje
przeprowadzenie szkolenia stanowiskowego potwierdzonego podpisem osoby
upowaznionej (kierownik sekcji/dziatu lub brygadzista) oraz sprawdza czy osoba
studencka posiada niezbedng odziez robocza, obuwie oraz s$rodki ochrony
indywidualnej wymagane na danym stanowisku,

d) wystawia opinie w dzienniczku praktyk lub innym dokumencie stosowanym przez
uczelnie,

e) przekazuje informacje Koordynatorowi praktyk oraz bezposredniemu przetozonemu
o istotnych incydentach z udziatem oséb odbywajgcych praktyke, takich jak: wypadek
przy pracy, naruszenie regulaminu ZOO, naruszenie regulaminu praktyk, naruszenie
zasad BHP lub dyscypliny pracy, zaobserwowane zachowania niepozgdane (mobbing,
molestowanie, dyskryminacja).

2. Opiekun osoby odbywajgcej praktyke w razie wypadku przy pracy:

a) zabezpiecza miejsce, udziela pierwszej pomocy i zgtasza wypadek pracodawcy,

b) nalezy do zespotu powypadkowego i pomaga w sporzadzeniu protokotu
powypadkowego Specjaliscie ds. BHP.

3. Opiekun osoby odbywajacej praktyke w przypadku jego nieobecnosci w pracy wyznacza
zastepstwo w sprawowaniu nadzoru nad pracg przydzielonych mu oséb odbywajacych
praktyke.

§ 6 Zobowigzania Oséb odbywajacych praktyke

1. Kazda osoba odbywajaca praktyke zobowigzana jest do:

a) przestrzegania niniejszych Zasad,

b) dbania o dobrg opinie ZOO i powierzone mienie,

c) odbycia szkolern z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy oraz szkolenia
stanowiskowego i stosowania sie do nich,

d) starannego wykonywania wyznaczonych zadan,

e) przestrzegania  przedstawionych mu  regulaminéw, wewnetrznych  zasad
obowigzujgcych w ZOO oraz zasad BHP,

f) w przypadku rezygnacji z praktyki, powiadomienia ZOO w terminie nie pdzniej niz na
7 dni przed pierwotnie planowanym rozpoczeciem praktyk,

g) zachowania tajemnicy stuzbowej oraz ochrony poufnosci danych niezbednych podczas
realizacji praktyki,

h) rozliczenia sie z powierzonych narzedzi i materiatéw przed zakoriczeniem praktyk
i uzyskaniem zaswiadczenia.

§ 7 Przebieg praktyki w ZOO

1. Pierwszego dnia praktyki osoba odbywajaca praktyke:



a) zgtasza sie do Koordynatora praktyk w celu podpisania niezbednych dokumentéow
oraz otrzymania identyfikatora,

b) odbywa obowigzkowe szkolenie BHP,

c¢) odbywa obowigzkowe szkolenie stanowiskowe,

d) odbiera komplet dokumentacji szkoleniowej potrzebnej na stanowisku, na ktérym
bedzie odbywata praktyki.

2. W czasie odbywania praktyki osoba studencka zobowigzana jest do:

a) stawienia sie do realizacji praktyk w odziezy roboczej, obuwiu i srodkach ochrony
indywidualnej wymaganych na danym stanowisku — nie dotyczy stanowisk biurowych,

b) poruszania sie po ZOO z widocznym identyfikatorem zawierajgcym imie osoby
odbywajacej praktyke oraz nazwe dziatu/sekcji, do ktorej zostata przydzielona,

c) zgtaszania sie na studencka praktyke o ustalonej godzinie oraz podpisywania
wtasnorecznym podpisem listy gotowosci do pracy,

d) stosowania sie do zalecern Opiekuna osoby odbywajacej praktyke albo osoby
wyznaczonej na zastepstwo w przypadku nieobecnosci bezposredniego Opiekuna
osoby odbywajacej praktyke i wyjasniania z nim ewentualnych watpliwosci zwigzanych
ze zlecong praca,

e) zawiadomienia Koordynatora praktyk ZOO o planowanej i nagtej nieobecnosci,

f) odrabiania nieobecnosci w innym terminie, pod warunkiem istnienia takiej mozliwosci
i po ustaleniu tego z Koordynatorem praktyk ZOO,

g) stawiania sie w stanie trzezwosci, nie bedac pod wptywem alkoholu ani substancji
psychoaktywnych.

§ 8 Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami zastosowanie majg powszechnie
obowigzujace przepisy prawa.

Zatgczniki:

1. Wzdér umowy o organizacje praktyki studenckiej

2. Formularz zgtoszenia na praktyke studencka

3. Oswiadczenie RODO dla oséb odbywajacych praktyke

4. Oswiadczenia zapoznania z zasadami i regulaminami oraz o zachowaniu tajemnicy



Zafqcznik nr 1 Wzér umowy o organizacje praktyki studenckiej
w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym im. Antoniny i Jana Zabiriskich w Warszawie.

Umowa

o organizacje praktyki studenckiej w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym im. Antoniny i Jana

Zabiniskich w Warszawie

zawarta W dniu .u.eeeceecesenennes pOMiedzy:

Miastem Stotecznym Warszawa, z siedzibg w Warszawie (00-950), Plac Bankowy 3/5,
posiadajgcym NIP: 525-22-48-481, REGON: 015259640, reprezentowanym przez: Prezydenta m.st.
Warszawy w imieniu ktérego wystepuje Dyrektor Miejskiego Ogrodu Zoologicznego im. Antoniny
i Jana Zabinskich w Warszawie — dr Andrzej G. Kruszewicz, dziatajgcy na podstawie
petnomocnictwa z dnia 01.02.2012 r. nr GP-IX.0052.558.2012 (Miejski Ogréd Zoologiczny im.
Antoniny i Jana Zabiniskich w Warszawie, ul. Ratuszowa 1/3, 03-461 Warszawa), zwanym dalej

,200”

a

dalej ,,Uczelnig”, a tagcznie ,Stronami”.

smsssssnss, DNGNYM

§1.

1. Przedmiotem umowy jest organizacja praktyk odbywajgcych sie w ZOO dla osob studenckich.
2. Szczegdtowe terminy praktyk oraz sktad osobowy oséb studenckich znajdujg sie w integralnej
czesci dotgczonej do niniejszej Umowy.

§2.

1. Uczelnia zobowigzuje sie do:

a)

b)

c)

d)

e)

ustalenia w porozumieniu z ZOO programu praktyki i zapoznania z nim 0sdb studenckich
oraz ustalenia formy opisu przebiegu praktyki,

sprawowania dydaktycznego nadzoru nad przebiegiem praktyki przez koordynatora do
spraw praktyk wyznaczonego przez Uczelnie,

zorganizowania ubezpieczenia 0séb studenckich od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
w zwigzku z odbywanymi praktykami oraz poinformowania ich, Ze warunkiem
przystapienia do praktyki jest posiadanie NNW,

zorganizowania wyposazenia 0s6b studenckich, uczestniczacych w praktykach w ZOO,
w odpowiedng odziez i obuwie robocze oraz srodki ochrony indywidualnej, wymagane na
danym stanowisku, ktérych wykaz znajduje sie w integralnej czesci do umowy (nie dotyczy
stanowisk biurowych) oraz poinformowania ich, ze brak takiego wyposazenia bedzie
skutkowat niedopuszczeniem do wykonywania pracy i niezaliczeniem praktyk;
natychmiastowego odwotania osoby studenckiej z praktyki na uzasadniony wniosek ZOO.



2. Z0O0 zobowigzuje sie do:

a) zapewnienia stanowisk pracy niezbednych do zrealizowania praktyki zgodnie
z programem ustalonym pomigedzy stronami,

b) zapoznania oséb studenckich z Regulaminem organizacyjnym, Regulaminem pracy,
przepisami o bezpieczenstwie i higienie pracy, Zasadami organizowania praktyk
studenckich w Z0O0O oraz zasadami niezbednymi do wykonywania pracy
w przydzielonej komdrce organizacyjnej ZOO,

c¢) udzielenia instruktazu na stanowisku pracy,

d) ustalenia czasu pracy,

e) ustanowienia Opiekuna osob odbywajacych praktyke i sprawowania nadzoru nad
wiasciwym wykonaniem przez osoby studenckie zadan,

f) umoizliwiania Koordynatorowi praktyki ze strony Uczelni sprawowania nadzoru
dydaktycznego nad praktyka oraz kontroli i oceny przebiegu praktyki,

g) potwierdzenia sprawozdania z praktyki, wykonanego przez osobe studencka oraz
wydanie zaswiadczenia o odbyciu praktyki.

3. W czasie odbywania praktyki osoba studencka podlega w zakresie porzadku i dyscypliny pracy
wyznaczonemu Opiekunowi w ZOO oraz jego zwierzchnikom.

4, Za wzajemne Swiadczenia realizowane w ramach niniejszego porozumienia Strony nie
pobierajg wynagrodzenia, praktyka ma charakter nieodptatny. ZOO nie jest zobligowane do
wyptaty wynagrodzenia za czynnosci wykonywane przez osobe studenckg w ramach praktyki
ani do ponoszenia kosztéw zwigzanych z dojazdem oséb studenckich w zwigzku z odbywaniem
przez nich praktyki. ZOO nie ponosi kosztow zakupu odpowiedniej odziezy i obuwia roboczego
oraz srodkdw ochrony indywidualnej, wymaganych na danym stanowisku pracy dla oséb
studenckich.

§3.

1. ZOO moze zadac¢ od Uczelni odwotania z praktyki oséb studenckich w przypadku razacego
naruszenia przez niego dyscypliny pracy, zasad bezpieczenstwa lub w innych przypadkach
spowodowanych ich zachowaniem.

2. Jezeli naruszenie o ktérym mowa w punkcie 1. spowodowato zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi
lub zwierzat, ZOO moze nie dopusci¢ osoby studenckiej do kontynuowania praktyki.

§4

1. Uczelnia udostepnia ZOO dane osobowe o0s6b studenckich, o ktérych mowa w § 1 w celu
realizacji niniejszej umowy.

2. Uczelnia o$wiadcza, ze spetnia warunki legalnosci przetwarzania danych osobowych, zgodnie
z powszechnie obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych, w tym ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych (RODO) i jest administratorem tych danych
w rozumieniu przywotanych przepisow.

3. W momencie udostepnienia danych osobowych przez Uczelnig, odrebnym administratorem
danych osobowych staje sie ZOO. ZOO spetni obowigzek informacyjny wynikajacy z przepiséw
RODO wobec osdb studenckich w terminie do 30 dni od dnia pozyskania danych od Uczelni.



. Strony zobowigzujg sie do wykorzystania danych osobowych z zachowaniem szczegdlnej
starannosci w celu ochrony intereséw osdéb, ktérych dane dotycza oraz z poszanowaniem ich
praw okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach, a takie do zachowania
w tajemnicy udostepnionych danych osobowych.

. Strony zobowigzujg sie do zabezpieczenia danych przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym oraz realizacji innych obowigzkéw spoczywajacych na Stronach jako
administratorach danych w rozumieniu RODO, w tym przede wszystkim obowigzkéw
informacyjnych wobec 0séb, ktérych dane dotyczg.

. Z0O zobowigzuje sie spetni¢c wobec oséb zaangazowanych w realizacje niniejszej umowy
(pracownicy wykonujacy umowe, petnomocnicy, reprezentanci) obowigzek informacyjny
uczelni, przekazany przez uczelnie.

. Uczelnia zobowigzuje sie spetni¢ wobec oséb zaangazowanych w realizacje niniejszej umowy
(pracownicy wykonujacy umowe, petnomocnicy, reprezentanci, koordynatorzy praktyki)
obowigzek informacyjny ZOO, wymieniony w § 7, punkcie 2, podpunkcie 3.

§5.

Strony ustalaja osoby odpowiedzialne za koordynacje wspétpracy przy realizacji niniejszej
umowy:
a) ze strony zaktadu pracy: Aleksandra tozowska, e-mail: a.lozowska@zoo.waw.pl, tel. 22-
619-40-41 wew. 175
b) @26 strony UCZeINE s mmsmasismsnimswammsisssmams

Strony zobowigzujg sie do wzajemnego pisemnego informowania o wszelkich zmianach
danych teleadresowych wskazanych w niniejszym porozumieniu pod rygorem uznania za
doreczong korespondencje nadang na ostatnio wskazany adres. Zmiana danych
teleadresowych nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga formy pisemnej.

Umowa  zostata zawarta na czas okreSlony i obowigzuje do dnia

§6.

Wszelkie spory moggce wyniknac z niniejszej umowy rozstrzygaja ze strony Uczelni — Dziekan
Wydziatu, z jakiego skierowano osoby studenckie, a ze strony ZOO — Dyrektor ZOO, badi tez
osoby przez nich upowaznione.

Miejski Ogréd Zoologiczny w Warszawie jest jednostkg samorzagdowg m.st. Warszawy, miasta
bez dyskryminacji, bez jezyka nienawisci i przemocy. Nie akceptujemy zadnych przejawow
dyskryminowania, czy wykluczania ze wzgledu na wiek, ptec, niepetnosprawnos$é, rase, religie,
narodowos¢, przekonania, orientacje seksualng, pochodzenie etniczne itp. Oczekujemy, ie
nasi partnerzy, z ktérymi wspoétpracujemy beda prezentowad te same wartosci.

Partner oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ Porozumienia, a w szczegolnosci dane go
identyfikujgce (gdy jest osoba fizyczng ograniczone do imienia, nazwiska, ewentualnie
imienia, nazwiska i firmy — jezeli Porozumienie zawiera w ramach prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej) i przedmiot umowy podlegajg udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2022 poz. 902 tj.).



§7.

1. Niniejsza umowa sporzadzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

2. Integralng cze$¢ umowy stanowi:

1) Wykaz imienny osob studenckich skierowanych na praktyke hodowlang,

2) Wykaz odziezy i obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony indywidualnej wymaganych na
stanowiskach, na ktorych odbywane sg praktyki studenckie,

3) Obowigzek informacyjny ZOO,

4) Obowigzek informacyjny Uczelni.

Z00 Uczelnia



1) Wykaz imienny osob studenckich skierowanych z Uczelni na praktyke do Miejskiego Ogrodu
Zoologicznym im. Antoniny i Jana Zabiniskich w Warszawie w ustalonych terminach.

Lp. Imie i nazwisko Termin Uwagi
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2) Wykaz odziezy i obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony indywidualnej wymaganych na

stanowiskach, na ktorych odbywane sa praktyki studenckie — nie dotyczy odbywania praktyk na

stanowiskach biurowych.

Stanowisko Rodzaj Okres Uwagi| Srodki ochrony Okres Uwagi
odziezy i uzywalnosci indywidualnej uzywalnosci
obuwia
roboczego
Praktyka T-shirt Czas Rekawice Czas
studencka odbywania ochronne, okulary | odbywania
praktyki ochronne, buty praktyki
studenckiej ochronne (ze studenckiej
Spodnie do Czas wzmocnieniem
pasa odbywania s3), gumowce
praktyki
studenckiej
Spodnie Czas
krotkie odbywania
praktyki
studenckiej
Czapka Czas
letnia odbywania
praktyki
studenckiej
Kurtka typu Czas
softshell odbywania
praktyki

studenckiej




3) Obowigzek informacyjny dla oséb, ktérych dane zostaty przekazane przez Uczelnie do Miejskiego
Ogrodu Zoologicznego im. Antoniny i Jana Zabiriskich w Warszawie

Na podstawie art. 14 RODO, ZOO (Miejski Ogréd Zoologiczny w Warszawie, ul. Ratuszowa 1/3; 03-
461 Warszawa) informuje, ze otrzymat Paristwa dane osobowe od Panstwa Uczelni/pracodawcy
(2rédto danych) i stat sie ich administratorem na mocy obowigzujgcej pomiedzy stronami
umowy/porozumienia w_celu wykonania jej postanowien tj. kontaktu z Paristwem jako oséb
realizujgcych jej postanowienia (lub reprezentujgcych podmiot).

a)

b)

d)

f)

g)

h)

Jesli majg Panstwo jakiekolwiek pytania dotyczace sposobu, celéw lub zakresu przetwarzania
danych osobowych przez ZOO lub pytania dotyczace przystugujgcych Panstwu uprawnien, moga
sie Panstwo skontaktowac sie z ZOO na adres: ul. Ratuszowa 1/3; 03-461 Warszawa) badz
z inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@zoo.waw.pl

RODO to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO
reguluje kwestie zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia 25
maja 2018 r.

Z0O przetwarza Panstwa dane osobowe pochodzace od Paristwa Uczelni/pracodawcy w celu
wykonania umowy tgczacej ZOO z Panstwa pracodawca/uczelnia na mocy, ktorej wykonuja
Paristwo dziatania w ZOO. Dziatania te realizujecie Panstwo w jego imieniu na podstawie
faczacej Panstwa z pracodawca/uczelnia umowy i to stanowi podstawe przekazania tj. na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj.
uzasadnionego interesu jakim jest kontakt z Paristwem i realizacja umowy. Panstwa dane beda
przetwarzane w celu kontaktu oraz wykonywania postanowien umowy, a w przypadku
studentoéw w celu umieszczenia ich na dyplomach imiennych przyznanych przez ZOO.

Dane osobowe udostepnione ZOO to: imie i nazwisko oraz potaczony z nimi stuzbowy e-mail
oraz telefon.

Paristwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujgcym odbiorcom badz kategoriom
odbiorcéw danych: podmiotom wspierajgcym ZOO w realizacji uméw takim jak dostawcy ustug
IT, audytorom, doradcom, prawnikom (podmioty dziatajgce na zlecenie i w imieniu ZOO),
a takie, podmiotom, ktdére przetwarzaja dane osobowe na podstawie odrebnej podstawy
prawnej (jako administratorzy) takim jak instytucje panstwowe, o ile zaistnieje taka podstawa
prawna lub zadanie.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu
(realizacji umowy) oraz okres wygasniecia roszczen z jej tytutu, a takze spetnienia innych
obowigzkéw natozonych prawem w tym obowigzkéw archiwizacyjnych.

Panstwa dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu. ZOO nie bedzie podejmowat
zautomatyzowanych decyzji wywotujgcych dla Paristwa istotne skutki prawne.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez ZOO przystuguja Paristwu nastepujace
prawa: prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,
prawo do zgdania sprostowania (poprawienia) danych, prawo do zgdania usunigcia danych
osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”), prawo do zgdania ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, prawo do przenoszenia danych do innego administratora
danych, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Z powyiszych uprawnien mozecie Parstwo skorzystac¢, kontaktujgc sie na adresy wskazane
powyzej. Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w ktérych mozecie Panstwo
z nich skorzysta¢, sg okreslone przepisami prawa. Mozliwos$¢ skorzystania z niektorych z ww.



j)

k)

uprawniert moze by¢ uzalezniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu przetwarzania
danych osobowych.
W przypadku uznania, Zze przetwarzanie przez ZOO danych osobowych narusza przepisy
obowigzujacego prawa, mogg Panstwo wnies¢ skarge do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
Z0O0 nie planuje przekazywac danych osobowych do podmiotéw spoza EOG ani do organizacji
miedzynarodowych.



Zatqcznik nr 2 do Zasad organizowania praktyk studenckich
w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym im. Antoniny i Jana Zabiriskich w Warszawie.

FORMULARZ ZGLOSZENIA NA STUDENCKA PRAKTYKE
Zgtoszenie na studencka praktyke nalezy dostarczy¢ lub przesta¢ do Koordynatora praktyk ZOO.

Warszawa, dnia ......oooevvveeviniinennns
I.  Wypeinia osoba wnioskujgca:

Imie i nazwisko:

Dokumenty niezbedne do przyjecia na praktyki:

a. program praktyk zgodny z kierunkiem ksztatcenia wraz z okresleniem liczby godzin;

b. skierowanie na praktyki z uczelni lub umowa podpisana miedzy ZOO a Uczelnig;

c. dokument potwierdzajacy posiadanie ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW);

d. podpisane oswiadczenia wg wzoréw zataczonych do Zasad przeprowadzania praktyk w Warszawskim ZOO

data i podpis osoby studenckiej
Il. Wypetnia Koordynator Praktyk ZOO:
1./ Miejsce odbywania praktyk: ... v sisisiis st iveiiassmteess
2. Termin odbywania Prakiyk: ..o
3. Opiekun 050by 0dbyWaJaCe] PraktyKe: .ocviceieeeiiireeerr et e st be e sene s sbaesina s

data i podpis Koordynatora praktyk ZOO



Zatgcznik nr 3 Obowigzek informacyjny RODO do Zasad
organizowania praktyk studenckich

w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym im. Antoniny i Jana Zabiriskich w Warszawie

Na podstawie art. 13 oraz 14 RODO*, ZOO (Miejski Ogréd Zoologiczny w Warszawie, ul. Ratuszowa 1/3; 03-
461 Warszawa) informuje, ze otrzymat Parnstwa dane osobowe od Panstwa (dane wskazywane
w formularzu), Paristwa Uczelni (w przypadku skierowania Paristwa przez uczelnie) lub osoby przystepujgcej
do praktyki w przypadku danych oséb nadzorujgcych praktyke (zrédto danych) i stat sie ich administratorem

na mocy obowigzujgcych pomiedzy stronami uzgodnien w_celu wpuszczenia Panstwa na teren ZOO oraz
przeprowadzenia praktyk. W przypadku pracownikéw, reprezentantéw, petnomocnikéw Uczelni Parfistwa

dane pochodzg od Panstwa pracodawcy/zleceniodawcy i zostaty przekazane w celu kontaktu z Paristwem
jako oséb realizujacych jej postanowienia (lub reprezentujacych podmiot).

a)

b)

c)

d)

e)

Jesli majg Paristwo jakiekolwiek pytania dotyczace sposobu, celéw lub zakresu przetwarzania danych
osobowych przez ZOO lub pytania dotyczace przystugujacych Paristwu uprawnien, moga sie Paristwo
skontaktowac sig z ZOO na adres: ul. Ratuszowa 1/3; 03-461 Warszawa) bgdz z inspektorem ochrony
danych na adres e-mail: iod @zoo.waw.pl
Z00 przetwarza Panstwa dane osobowe pochodzace od Paristwa, Panstwa Uczelni lub osoby
przystepujacej do praktyk (w przypadku osoby nadzorujgcej praktyke z ramienia Uczelni) w celu
wykonania uzgodnier ZOO z Paristwa uczelnig na mocy, ktérej mozecie Pafstwo wej$¢ na teren ZOO
oraz odby¢ praktyki. Podstawe przekazania, a nastepnie przetwarzania danych stanowig uzgodnienia
z Uczelnig, zgtoszenie sie Panistwa do odbycia praktyki oraz nastepujace przepisy prawa tj. na
podstawie art. 6 ust 1. lit b RODO w celu realizacji umowy, art. 6 ust.1 lit c¢) RODO w zwigzku
z Kodeksem Pracy (Dz. U. 1974 Nr 24 poz. 141 z péin. Zm.) art. 304 § 1 i 2 oraz Rozporzadzeniem
MgiP (Dz. U. 2004 Nr 180, poz. 1860 z péin. Zm.) — art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO w zwigzku z Prawem
Oswiatowym (Dz. U. 2017 poz. 59 z pdzn. Zm.) oraz Rozporzgdzeniem MEN (Dz. U 2017 poz. 1644)
oraz art. 6 ust. 1 lit. F RODO tj. uzasadnionego interesu jakim jest wpuszczenie Parfistwa na teren ZOO
oraz umozliwienie realizacji programu praktyk na ktore sie Panstwo zgtosili, w tym w szczegdlnosci:

a. przeprowadzenia szkolenia BHP;

b. prowadzenia karty pracy, oceny lub opinii o wykonywane] praktyce zawodowej i/lub

przedmiotach w ksztatceniu zawodowym praktycznym;

c. uczestnictwa w szkoleniach i przestrzegania zasad pracy;

d. rejestracji wizerunku zgodnie z zasadami opisanymi w regulaminie monitoringu wizyjnego.
W przypadku pracownikéw, reprezentantéw, petnomocnikéw, koordynatoréw praktyki Uczelni, ZOO
przetwarza Paristwa dane osobowe pochodzgce od Paristwa pracodawcy poniewaz tgczy nas umowa.
Pracodawca podaje te dane i postuguje sie nimi poniewaz wykonujg Parnstwo dla niego prace tj. na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. B RODO, a nastepnie s3 przetwarzane na podstawie uzasadnionego
interesu prawnego ZOO jakim jest kontakt z Paristwem w celu realizacji umowy tj. art. 6 ust. 1 lit.
f RODO. Panstwa dane bedg przetwarzane w celu kontaktu oraz wykonywania postanowieri umowy.
Dane osobowe udostepnione ZOO przez Panstwa lub Parnstwa Uczelnie to dana wskazane
w formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do ZASAD ORGANIZOWANIA PRAKTYK STUDENCKICH
W MIEJSKIM OGRODZIE ZOOLOGICZNYM IM. ANTONINY | JANA ZABINSKICH W WARSZAWIE,
a w przypadku osoby nadzorujgcej praktyke z ramienia Uczelni: imie i nazwisko oraz dane
kontaktowe. Zakres danych przetwarzanych ostatecznie przez ZOO moze byc szerszy, przy czym dane
te beda pozyskiwane od Panstwa bezposrednio. W przypadku pracownikéw, reprezentantéw,
petnomocnikéw Uczelni dane osobowe udostepnione ZOO to: imig i nazwisko oraz potaczony z nimi
stuzbowy e-mail oraz telefon.
Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujagcym odbiorcom badi kategoriom
odbiorcéw danych: podmiotom wspierajgcym ZOO w realizacji uméw takim jak dostawcy ustug IT,
audytorom, doradcom, prawnikom (podmioty dziatajgce na zlecenie i w imieniu Z0O), a takze,
podmiotom, ktére przetwarzajg dane osobowe na podstawie odrebnej podstawy prawnej (jako




f)

g)

h)

i)

k)

administratorzy) takim jak instytucje panistwowe, o ile zaistnieje taka podstawa prawna lub zgdanie.
Dane moga by¢ przekazane takze Panstwa Uczelni w zwigzku z odbywang praktyka zawodowa.
Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu (realizacji
umowy) oraz okres wygasniecia roszczen z jej tytutu, a takie spetnienia innych obowigzkéw
natozonych prawem w tym obowigzkéw archiwizacyjnych.

Panstwa dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu. ZOO nie bedzie podejmowat
zautomatyzowanych decyzji wywotujgcych dla Panstwa istotne skutki prawne.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez ZOO przystugujg Panstwu nastepujace prawa:
prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych, prawo do
zgdania sprostowania (poprawienia) danych, prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw.
»prawo do bycia zapomnianym”), prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych, prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych.

Z powyzszych uprawniert mozecie Panfistwo skorzystaé, kontaktujac sie na adresy wskazane powyiej.
Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w ktérych mozecie Paristwo z nich skorzystac,
sg okreélone przepisami prawa. Mozliwoé¢ skorzystania z niektdrych z ww. uprawnien moze byc
uzalezniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu przetwarzania danych osobowych.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez ZOO danych osobowych narusza przepisy
obowigzujgcego prawa, mogg Panstwo wnieé¢ skarge do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Z00 nie planuje przekazywa¢ danych osobowych do podmiotow spoza EOG ani do organizacji
miedzynarodowych.

* RODO to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO reguluje kwestie zwigzane
z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia 25 maja 2018 r.

Potwierdzam, ze zapoznaixm sie z informacjg na temat postepowania z danymi osobowymi
przedstawionymi w Zatgczniku nr 3 do Zasad organizowania praktyk studenckich w Miejskim Ogrodzie
Zoologicznym im. Antoniny i Jana Zabifiskich w Warszawie.

......................................................................

data i podpis osoby studenckiej



Zatqcznik nr 4 do Zasad organizowania praktyk studenckich
w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym im. Antoniny i Jana Zabiriskich w Warszawie

Imie i nazwisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatxm sie z Zasadami organizowania praktyk studenckich w Miejskim Ogrodzie

Zoologicznym im. Antoniny i Jana Zabinskich w Warszawie.

data i podpis osoby odbywajacej praktyke
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatxm sig¢ z Instrukcjq na wypadek ucieczki niebezpiecznego zwierzecia w Miejskim
Ogrodzie Zoologicznym im. Antoniny i Jana Zabinskich w Warszawie.

data i podpis osoby odbywajacej praktyke

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatxm sie z Procedurq ochronng majgcq na celu przeciwdziatanie mobbingowi,
molestowaniu, w tym molestowaniu seksualnemu i dyskryminacji w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym im.

Antoniny i Jana Zabiriskich w Warszawie.

data i podpis osoby odbywajacej praktyke

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatxm sie z Regulaminem organizacyjnym, Regulaminem Pracy, Kodeksem etyki oraz
Regulaminem zgtaszania nieprawidfowosci i naduzy¢ w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym im. Antoniny i Jana

Zabinskich w Warszawie.

data i podpis osoby odbywajgcej praktyke



OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU TAJEMNICY

Zobowigzuje sie do zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich informacji, ktére uzyskatxm
w zwigzku z realizacjg praktyki w dniach od ......cccccccoveevveineicens £ 00 cvivicicccinnisiicnecceene. 1. W Miejskim Ogrodzie
Zoologicznym im. Antoniny i Jana Zabiniskich w Warszawie przez caty okres trwania praktyki, jak rowniez po

jej zakoriczeniu. Tajemnica objete s3 informacje przekazane ustnie, pisemnie lub w innej formie.
Ponadto o$wiadczam, Ze nie bede:

— kopiowaé, powiela¢ ani udostepnia¢ dokumentéw oraz informacji w nich zawartych osobom
nieuprawnionym,

— fotografowa¢ miejsca odbywania praktyki, w szczegdlnosci wszelkich zapleczy i pomieszczen
gospodarskich,

— wykorzystywaé¢ informacji dla celéw innych, niz wykonanie zaje¢ w ramach odbywanej praktyki,

w szczegoInosci dla osiggnigcia korzysci.

data i podpis osoby odbywajgcej praktyke



