Warszawa, 16 pazdziernika 2023 r.

Miejski Ogréd Zoologiczny im. Antoniny i Jana Zabinskich
w Warszawie to jednostka budzetowa m.st., ktorej misjq
jest ochrona gingcych gatunkow i edukacja ekologiczna. U
nas kazdy pracownik przyczynia sie do realizacji tej misji.
Obecnie do naszego zespotu poszukujemy osoby na
stanowisko:

Starszy Specjalista ds. ksiegowo-finansowych

Zakres zadan na stanowisku:

— wystawianie faktur z tytutu sprzedazy ustug $wiadczonych przez ZOO,

— ksiegowanie faktur sprzedazy w programie ksiegowym — Symfonii ERP,

— uzgadnianie i ksieggowanie dokumentoéw sprzedazy np. raporty dobowe z kas fiskalnych,
faktury generowane w systemie sprzedazy — Iksoris,

— ksiegowanie wyciggéw bankowych dochodéw ZOO,

— wprowadzanie danych do centralnego rejestru umoéw Miasta Stotecznego Warszawy,

— comiesieczne uzgadnianie rejestrow sprzedazy i zakupu do deklaracji VAT,

— sporzgdzanie miedzy innymi deklaracji VAT-7, VAT-UE oraz pozostatych niezbednych do
prawidlowego rozliczania podatku VAT,

— uzgadnianie rozrachunkdéw nalezno$ci,

— windykacja naleznosci,

— uzgadnianie wzajemnych wytgczen naleznosci, zobowigzan, przychodow i kosztéw pomiedzy
jednostkami powigzanymi Miasta Stotecznego Warszawy,

— comiesieczna analiza zapiséw ksiegowych,

— sporzgdzanie okresowych analiz i informacji ekonomicznych na potrzeby przetozonych.

Wymagania niezbedne:

— wyksztatcenie wyzsze,

— minimum 3 lata stazu pracy w zakresie finanséw, rachunkowosci,

— umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputera, w szczegdlnosci w zakresie programéw ksiegowych
(preferowana znajomos¢ programu Symfonia ERP),

— obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiega¢ sie rowniez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dn. 21.11.2008 r. o0 pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282) w przypadku spetnienia przestanek z art. 11 ust.
2 i 3 niniejszej ustawy),

— petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

— niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

— pozadane kompetencje: sumiennos¢ i terminowosé, myslenie analityczne, organizacja pracy
wiasnej, gotowos¢ do rozwoju zawodowego, komunikatywnos¢, dyskrecja, skrupulatnose,
odpowiedzialnos¢, systematycznosé¢, umiejetnosé pracy pod presjg czasu, umiejetnos¢ pracy
w zespole.

Wymagania dodatkowe:

— doswiadczenie zawodowe powyzej 3 lat w danej dziedzinie,
— znajomosc¢ regulacji prawnych wymaganych do podjecia pracy na stanowisku: ustawa o
rachunkowosci; ustawa o finansach publicznych; ustawa o odpowiedzialnos$ci za naruszenie
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dyscypliny finanséw publicznych; ustawa o pracownikach samorzadowych; ustawa o podatku
od towarow i ustug; rozporzgdzenie Ministra Finanséw w sprawie kas rejestrujgcych,

— mile widziany certyfikat ksiegowy,

— mile widziane co najmniej 2 letnie dodwiadczenie zawodowe w jednostkach sektora finanséw
publicznych.

Miejsce pracy:

Miejsce pracy: praca w budynku administracyjnym Miejskiego Ogrodu Zoologicznego w Warszawie
oraz poza nim. Brak mozliwosci poruszania sie na wozku inwalidzkim. Budynek niedostosowany dla
0s0b niedowidzacych i niewidzgcych.

Stanowisko pracy: stanowisko pracy zwigzane z obstugg komputera, przemieszczaniem sie
wewnatrz i na zewnagtrz budynku oraz rozmowami telefonicznymi. Na stanowisku pracy brak
specjalistycznych urzgdzen umozliwiajgcych prace osobom niewidomym.

Niezbedne dokumenty aplikacyjne:

1/ CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej

2/ list motywacyjny

3/ o$wiadczenie kandydata na stanowisko urzednicze (do pobrania na stronie www.zoo.waw/bip)
4/ podpisana polityka prywatnosci (do pobrania na stronie www.zoo.waw/bip)

5/ mile widziane referencje

Co oferujemy?

1/ umowe o prace
2/ prace w bardzo ciekawym historycznie i przyrodniczo miejscu

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date wupublicznienia ogloszenia wskainik zatrudnienia o0sob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Jesli zainteresowata Cie nasza oferta pracy, przeslij swoje dokumenty rekrutacyjne na adres:
kadry@zoo.waw.pl lub papierowo na adres ZOO Warszawa. Na Twojg aplikacje czekamy tylko do
26.10.2023 r.

Pamietaj, aby mail lub koperte z dokumentami zatytutowaé: ,Aplikacja na stanowisko: Starszy
Specijalista ds. ksieqgowo-finansowych”

UWAGA:
Nie mozemy rozpatrywa¢ dokumentow, ktére wptyng po terminie.

Osoby zaproszone na spotkanie rekrutacyjne mogg spodziewac sie pytan merytorycznych lub zadania
tematycznego.

Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21

listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530 t. j.) zobowigzany jest
do zlozenia wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

Osoba, ktéra w wyniku naboru zostanie wytoniona, bedzie zobowigzana dostarczy¢ dokumenty
potwierdzajace przebieg zatrudnienia i wymagane kwalifikacje, zgodne z informacjami ujetymi w
Cv.
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Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej www.zoo.waw.pl/bip
oraz na tablicy informacyjnej przy budynku biurowym Miejskiego Ogrodu Zoologicznego.
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